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PALANGOS MIESTO RINKLIAVU CENTRO
BUHALTERIO - APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Buhalterio - apskaitininko pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
3.1. turéti socialiniy moksly srities ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstaji
koleginj i$silavinima su profesinio bakalauro laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;
3.2. moketi naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis, Microsoft Office
paketo programomis (Word, Excel, Outlook), interneto narSyklémis (Internet Explorer,
Microsoft Edge);
3.3. turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Rinkliavy jstatymu, Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Korupcijos prevencijos jstatymu, Buhalterinés
apskaitos jstatymu, Mokes¢iy administravimo jstatymu, Dokumenty rengimo taisyklémis,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, Palangos miesto rinkliavy centro
nuostatais ir $iuo pareigybeés aprasSymu ir gebéti juos taikyti praktikoje.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. Tvarko Palangos miesto savivaldybés Vietinés rinkliavos mokétojy registro duomeny
baze naudojantis VI Registry centro, Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos, MokesCiy inspekcijos registro, Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybos ir kity subjekty turimais duomenimis;
4.2. Organizuoja ir tvarko juridiniy asmeny Vietinés rinkliavos mokétojy registravimg, veda
Ju Vietinés rinkliavos apskaitg ir vykdo Sio mokescio priskaitymo ir mokéjimo kontrolg;
4.3. atsako uz apskaiciuoty ir iSraSyty Vietinés rinkliavos mokejimo pranesimy teisinguma.
4.4. Tvarkydamas Vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkima i§ atlieky turétojy ir
atlieky tvarkyma jmoky buhaltering apskaita:
4.4.1. tvarko Vietinés rinkliavos 1€y grazinimo bei pervedimy j surenkamasias saskaitas
apskaitg, jveda duomenis ] Vietinés rinkliavos apskaitos programa;
4.4.2. nagrinéja praSymus dél mokescio grazinimo bei fiksuoja buhalterinés apskaitos
programos saskaitose Vietinés rinkliavos gauty permoky grazinimy operacijas;
4.4.3. rengia mokéjimo pavedimus dél permoky (skirtumy), neteisétai iSieSkoty rinkliavy
sumy grazinimo (jskaitymo) rinkliavos mokétojams.
4.5. Vyresniajam buhalteriui — apskaitininkui teikia informacija:



45.1. apie apskaicCiuotas Vietinés rinkliavos sumas ir iSrasytus Vietinés rinkliavos
mokéjimo praneSimus;

4.5.2. rengia, formuoja ir spausdina ataskaitas, suvestines apie Vietinés rinkliavos
surinkima.

4.6. Palaiko rysius su rinkliavos jmokas priimanciy organizacijy atstovais, gavus neteisingai
pervestas sumas arba netikslius duomenis;

4.7. Siekdamas, kad Savivaldybg¢je biity surinktas Vietinés rinkliavos mokestis, administruoja
mokestj:

4.7.1. rengia pazymas apie skolg dél Vietinés rinkliavos;

4.7.2. rengia skoly suderinimo aktus dé¢l Vietinés rinkliavos.

4.8. Vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg srityje:

4.8.1. perzitri ir tikslina fiziniy ir juridiniy asmeny, kity institucijy ir organizacijy
teikiamus duomenis, pazymas, dokumentus, patvirtinancius teise¢ ] Vietinés
rinkliavos mokescio lengvata;

4.8.2. nagrinéja lengvaty praSymus ir vadovaudamasis Centro lengvaty tvarkomis taiko
lengvatas.

4.9. Dalyvauja Centro jsteigty komisijy veikloje.

4.10. Uztikrina savalaikj mokesc¢iy surinkimg uz Vieting rinkliava, nustato Vietinés rinkliavos
skolininkus ir siuncia jiems priminimus sumokéti Vieting rinkliavg ar atitinkamas jos dalis.

4.11. Ruosia informacija apie skolininkus perdavimui j teisma ir teikia ataskaitas teisininkui.

4.12. Rengti beviltisky skoly sarasus ir suderinus su direktoriumi teikti Palangos miesto
savivaldybés administracijai.

4.13. Buhalteris - apskaitininkas pavaduoja vyresnjjj buhalterj - apskaitininkg jo kasmetiniy
ar nemokamy atostogy metu bei ligos atveju.

4.14. NevirSydamas savo kompetencijos, vykdo kitus Direktoriaus nenuolatinio pobiidZio
nurodymus, pavedimus zodziu ir/ar rastu, susijusius su pareigy atlikimu.




